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	Приложение 1
к Административному регламенту администрации муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в первоочередном порядке в группы продленного дня в общеобразовательных организациях и освобождение от платы, взимаемой за присмотр и уход в группах продленного дня за детьми лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции и других категорий лиц»




ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, идентификаторы
категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий
перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса
и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
Муниципальная услуга – «Зачисление в первоочередном порядке в группы продленного дня в общеобразовательных организациях и освобождение от платы, взимаемой за присмотр и уход в группах продленного дня за детьми лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции и других категорий лиц»
Единый портал, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
Региональный портал, РПГУ – государственная информационная система Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края» (www.pgu.krasnodar.ru)
Заявитель – лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги 
МФЦ – государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края»
Регламент – Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в первоочередном порядке в группы продленного дня в общеобразовательных организациях и освобождение от платы, взимаемой за присмотр и уход в группах продленного дня за детьми лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции и других категорий лиц»
Организации - общеобразовательные организации, расположенные на территории муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края, подведомственные управлению образованием администрации муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края
Управление - управление образованием администрации муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края
Администрация - администрация муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края
Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Федеральный закон № 63-ФЗ – Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
Федеральный закон № 572-ФЗ – Федеральный закон от 29 декабря 
2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
Федеральный закон № 152-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
Постановление № 634 – постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»
Постановление № 852 – постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»
Представитель заявителя – лицо, правомочное в соответствии с действующим законодательством представлять интересы заявителя 
СВО – специальная военная операция
УКЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись
ЕГР ЗАГС - Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния
ФГИС ФРИ - Федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр инвалидов»
ГИС КК АИС ЕЦУ - Государственная информационная система Краснодарского края «Автоматизированная информационная система «Единый центр услуг»
2. Условные обозначения, используемые только в таблице 1 настоящего приложения:
ГПД – группа продленного дня
3. Условные обозначения, используемые только в таблице 2 настоящего приложения:
3.1. Признаки заявителей:
[Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги.
3.2. Требования к документу:
К – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
ОЭ – представляется оригинал документа в электронной форме
О – представляется оригинал документа	
3.3. Способы обращения:
Организация – документы подаются в общеобразовательную организацию, расположенную на территории муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края подведомственную управлению образованием администрации муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края, в которой обучается ребенок
МФЦ – документы подаются через МФЦ
ПС – документы подаются посредством направления почтового отправления
РПГУ – документы подаются посредством Регионального портала
ЕПГУ– документы подаются посредством Единого портала
ИО – исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

Таблица 1

2. ИДЕНТИФИКАТОРЫ
категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Идентифи
катор
	Наименование отдельных категорий (признаков) заявителей 
	Результат муниципальной услуги 




	1
	2
	3
	4

	
	«Зачисление в первоочередном порядке в группы продленного дня в общеобразовательных организациях и освобождение от платы, взимаемой за присмотр и уход в группах продленного дня за детьми лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции и других категорий лиц»

	1
	ГПД 1
	Родитель (один из которых или оба родителя), (законный представитель) обучающегося (ребенка, пасынка, падчерицы) получающего начальное общее, основное общее и среднее общее образование в муниципальной образовательной организации муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края:
а) принимает (принимал) участие (содействует (содействовал) выполнению задач) в специальной военной операции;
б) выполняет (выполнял) задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации, в ходе вооруженной провокации на государственной границе Российской Федерации и территории субъектов российской Федерации, прилегающих к районам проведения специальной военной операции;
в) принимал в соответствии с решениями органов государственной власти Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики участие в боевых действиях в составе Вооруженных Сил Донецкой Народной Республики, Народной милиции Луганской Народной Республики, воинских формирований и органов Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики начиная с 11 мая 2014 г.;
г) погиб (умер) в связи с участием (выполнением задач) в специальной военной операции, выполнением задач по отражению вооруженного вторжения, в ходе вооруженной провокации, в ходе боевых действий, пропал без вести или признан в установленном порядке безвестно отсутствующим в связи с участием в специальной военной операции, выполнением указанных задач, а также умерший после увольнения с военной службы (службы, работы) или исключения из добровольческих формирований, предусмотренных Федеральным законом от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», если смерть наступила вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в связи с участие в специальной военной операции, выполнением указанных задач;
д) признан в установленном порядке инвалидами вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в связи с участием (выполнение задач) в специальной военной операции, выполнением задач по отражению вооруженного вторжения, в ходе вооруженной провокации, в ходе боевых действий из категории лиц, указанных в подпунктах «а» - «в»
	решение об отказе в приеме документов (бумажный носитель, в форме электронного документа);

решение о предоставлении муниципальной услуги (бумажный носитель, в форме электронного документа);

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (бумажный носитель, в форме электронного документа)


	2
	ГПД 2
	Представитель родителя (один из которых или оба родителя), (законного представителя) обучающегося (ребенка, пасынка, падчерицы) получающего начальное общее, основное общее и среднее общее образование в муниципальной образовательной организации муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края:
а) принимает (принимал) участие (содействует (содействовал) выполнению задач) в специальной военной операции;
б) выполняет (выполнял) задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации, в ходе вооруженной провокации на государственной границе Российской Федерации и территории субъектов российской Федерации, прилегающих к районам проведения специальной военной операции;
в) принимал в соответствии с решениями органов государственной власти Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики участие в боевых действиях в составе Вооруженных Сил Донецкой Народной Республики, Народной милиции Луганской Народной Республики, воинских формирований и органов Донецкой Народной Республики и Луганской Народной Республики начиная с 11 мая 2014 г.;
г) погиб (умер) в связи с участием (выполнением задач) в специальной военной операции, выполнением задач по отражению вооруженного вторжения, в ходе вооруженной провокации, в ходе боевых действий, пропал без вести или признан в установленном порядке безвестно отсутствующим в связи с участием в специальной военной операции, выполнением указанных задач, а также умерший после увольнения с военной службы (службы, работы) или исключения из добровольческих формирований, предусмотренных Федеральным законом от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», если смерть наступила вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в связи с участие в специальной военной операции, выполнением указанных задач;
д) признан в установленном порядке инвалидами вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в связи с участием (выполнение задач) в специальной военной операции, выполнением задач по отражению вооруженного вторжения, в ходе вооруженной провокации, в ходе боевых действий из категории лиц, указанных в подпунктах «а» - «в»
	

	
	«Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результатах предоставления муниципальной услуги документах»

	1
	ИО 1 
	Заявитель, получивший в результате предоставления документ, в котором имеются опечатки и (или) ошибки
	решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги (бумажный носитель);

решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги (бумажный носитель)

	2
	ИО 2 
	Представитель заявителя, получивший в результате предоставления документ, в котором имеются опечатки и (или) ошибки
	



Таблица 2

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Идентификаторы
категорий признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной слуги
	Способы подачи
документов, требования
к представлению документов



	1
	2
	3
	4

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	ГПД 1
ГПД 2

	запрос о предоставлении муниципальной услуги (документ представляется по форме, утвержденной приложением 5 к Регламенту 
	О – Организация, МФЦ, ПС 
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ
Количество документов - 1

	2
	ИО 1 
ИО 2
	запрос об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
	О – Организация, МФЦ, ПС 
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ Количество документов - 1

	3
	 ГПД 1
 ГПД 2 
 ИО 1 
 ИО 2
	согласие на обработку персональных данных в соответствии с приложением 3 к Регламенту
	О – Организация, МФЦ, ПС 
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ Количество документов - 1

	Документы, удостоверяющие личность заявителя (законного представителя) (один из)

	4
	 ГПД 1
 ИО 1

	паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность
	О (для снятия копии) –Организация, МФЦ,
К – ПС
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ Количество документов - 1

	Документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (один из)

	6
	ГПД 2
ИО 2
	паспорт гражданина Российской Федерации иди иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность
	О (для снятия копии) –Организация, МФЦ,
К – ПС
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ Количество документов - 1

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

	7
	ГПД 2
ИО 2
	доверенность, выданная в соответствии с законодательством Российской Федерации, или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	О (для снятия копии) –Организация, МФЦ,
К – ПС
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ Количество документов - 1

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

	8
	ГПД 1
ГПД 2

	справка, подтверждающая факт участия в СВО 
	О (для снятия копии) –Организация, МФЦ,
К – ПС
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ Количество документов - 1

	9
	ГПД 1
ГПД 2

	документ, содержащий сведения о смерти (гибели), получении инвалидности вследствие увечья (ранения, травмы, контузии, заболевания) в связи с участием (выполнением задач) в СВО
	О (для снятия копии) –Организация, МФЦ,
К – ПС
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ Количество документов - 1

	Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в которых допущена опечатка и (или) ошибка (один из):

	10
	ИО 1
ИО 2
	решение об отказе в приеме документов;
решение о предоставлении муниципальной услуги;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	О (для снятия копии) –Организация, МФЦ,
К – ПС
ОЭ – ЕПГУ и (или) РПГУ Количество документов - 1



Таблица 3

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор
категорий (признаков)
заявителей



	1
	2
	3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Документы, являющиеся обязательными для представления муниципальной услуги, не представлены заявителем в полном объеме
	[Все]

	2
	Предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно истолковать их содержание (подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не заверенные в документе исправления, исполненные карандашом или имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание и не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации), отсутствие реквизитов документа, отсутствие номера, отсутствие даты выдачи, отсутствие подписи с расшифровкой
	[Все]

	3
	Несоблюдение установленных условий признания действительности УКЭП согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением № 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) при направлении заявителем запроса и документов в электронной форме с использованием Единого портала и (или) Регионального портала
	[Все]

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Наличие в представленных документах недостоверной информации
	[Все]

	2
	Запрос подан лицом, не имеющим полномочий на
осуществление действий от имени Заявителя
	ГПД 2


	3
	Лицо, подавшее заявление не относится к категории заявителей, указанных в п. 1.2.1. Регламента
	ГПД 1


	4
	Представленные сведения и (или) документы не
соответствуют сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного взаимодействия
	[Все]

	5
	Заявителю предоставляется муниципальная услуга по иным
основаниям, предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края
	[Все]

	6
	Отзыв запроса по инициативе Заявителя
	[Все]

	7
	Окончание года, следующего за годом завершения СВО (за исключением погибших (умерших) в связи с участием в СВО либо признанных в установленном порядке инвалидами вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в связи с участием (выполнением задач) в СВО, выполнением задач по отражению вооруженного вторжения, в ходе вооруженной провокации, в ходе боевых действий)
	[Все]

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе 

	1
	Запрос об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе оформлено без соблюдения требований к форме и (или) содержанию (содержит неполные сведения)
	ИО 1
 ИО 2

	2
	Отсутствие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе опечаток и (или) ошибок
	ИО 1
ИО 2




Начальник управления образованием 
администрации муниципального образования 
Белореченский муниципальный район 
Краснодарского края                                                                                  Т.А. Лопатько
