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	Приложение 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Белореченский муниципальный
район Краснодарского края от_________________ № ______





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 
в образовательные организации, реализующие образовательные
 программы дошкольного образования»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного Регламента

1.1.1. Регламент определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования», в том числе при переводе из одной образовательной организации в другую.
1.1.2. Муниципальная услуга оказывается в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 г. 
№ 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральным законом 
от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», Федеральным законом от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЭ «О Следственном комитете Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», Федеральным законом от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», Законом Российской Федерации от 15 января 1993 г. № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы», Федеральным законом от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей», Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска», Указом Президента Российской Федерации от 15 мая 2026 г. № 327 «О единых базовых мерах поддержки лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной операции, и других категорий лиц в субъектах Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 23 января 2024 г.       № 63 «О мерах социальной поддержки многодетных семей», Указом Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», Указом Президента Российской Федерации от 30 октября 2009 г. № 1225 «О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей», Указом Президента Российской Федерации от 26 января 2012 г. № 110 «О дополнительных гарантиях и компенсациях сотрудникам, федеральным государственным гражданским служащим и работникам следственных органов Следственного комитета Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей», Поручением Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г.       № Пр-1227. 
В Регламенте используются условные обозначения и сокращения, перечень которых приведен в приложении 1 к Регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители)  ребенка дошкольного возраста.
1.2.2. За получением муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о 
которых размещаются в реестре услуг и в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» Краснодарского края

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, указанными в таблице 1 приложения 1 к Регламенту.
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале и (или) на Региональном портале, официальном сайте Администрации, официальном сайте Управления.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Постановка на учет и направление  детей в образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края. 
Функции по предоставлению муниципальной услуги осуществляет Управление образованием администрации муниципального образования Белореченский муниципальный район Краснодарского края. 
2.2.2. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения с МФЦ.
	
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. При обращении заявителя в соответствии с категориями (признаками), указанными в таблице 1 приложения 1 к Регламенту, за предоставлением муниципальной услуги, результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. в части постановки на учет для направления ребенка в образовательную организацию, реализующую образовательные программы дошкольного образования:
решение об отказе в приеме документов (бумажный носитель, в форме электронного документа) (таблица 1 приложения 5 к Регламенту);
решение о предоставлении муниципальной услуги: уведомление о внесении данных ребенка в единую цифровую платформу  для зачисления в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования (таблица 2 приложения 5 к Регламенту);
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги: уведомление об отказе внесения данных ребенка в единую цифровую платформу для зачисления в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования (таблица 3 приложения 5 к Регламенту);
2.3.1.2. в части направления ребенка в образовательную организацию, реализующую образовательные программы дошкольного образования: 
решение об отказе в приеме документов (бумажный носитель, в форме электронного документа) (таблица 1 приложения 5 к Регламенту);
решение о предоставлении муниципальной услуги: направление для зачисления в ДОО (таблица 4 приложения 5 к Регламенту);
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги: уведомление об отказе в предоставлении места ДОО (таблица 5 приложения 5 к Регламенту); 
2.3.1.3. в части отчисления в порядке перевода  ребенка из одной в образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования в другую:
решение об отказе в приеме документов (бумажный носитель, в форме электронного документа) (таблица 1 приложения 5 к Регламенту);
решение о предоставлении муниципальной услуги: направление для зачисления в ДОО (таблица 3 приложения 5 к Регламенту);
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги: уведомление об отказе в предоставлении места ДОО (таблица 4 приложения 5 к Регламенту); 
2.3.1.4. в части исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги в документе:
документ, с исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок выданный по результату предоставления муниципальной услуги;
уведомление об отказе в исправлении допущенных в документе опечаток и (или) ошибок выданный по результату предоставления муниципальной услуги.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Управление информирует заявителя о причинах отказа с указанием перечня документов 
и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали 
причиной отказа, с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП, направленного посредством Единого портала и (или) Регионального портала в личный кабинет заявителя;
на бумажном носителе почтовым отправлением;
на бумажном носителе лично в Управлении;
на бумажном носителе в МФЦ, в том числе МФЦ по экстерриториальному принципу, – если запрос и документы на получение муниципальной услуги поданы заявителем в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе при обращении заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Управление, через МФЦ либо посредством Единого портала и (или) Регионального портала, почтовой связи не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.2. Для категорий лиц указанных в  пункте 25, 26 таблицы 1 приложения 1 к Регламенту, максимальный срок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе при обращении заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Управление, через МФЦ либо посредством Единого портала и (или) Регионального портала, почтовой связи не должен превышать 14 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в части исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги  документе, в том числе при обращении заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Управление, через МФЦ либо посредством Единого портала и (или) Регионального портала, почтовой связи не должен превышать 10 рабочих  дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Оснований для взимания пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.5.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса, 
а также при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Управление не должен превышать 15 минут
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса, 
а также при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя в МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.7.1. Прием и регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поданного непосредственно в Управление, осуществляется уполномоченным должностным лицом Управления в день подачи.
2.7.2. Регистрация запроса заявителя, направленного в Управление по почте, представленного в форме электронного документа, в том числе в электронной форме осуществляется уполномоченным должностным лицом в день их поступления.
2.7.3. Регистрация запроса, поступившего в Управление в выходной, нерабочий день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

Сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых Управлением или МФЦ предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги, а также о требованиях к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов (помещения, здания) в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на информационных стендах Управления, на официальном сайте Администрации, Едином портале и (или) Региональном портале.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством Единого портала и (или) Регионального портала, требования к помещениям не предъявляются.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной слуги

Сведения о перечне показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), об удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги размещены на информационных стендах Управления, на официальном сайте Администрации, Единого портала и  (или) Регионального портала.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством Единого портала и (или) Регионального портала перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги не размещается. 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: Единый портал и (или) Региональный портал, ГИС КК АИС ЕЦУ, ЕГР ЗАГС, ФНС России, ФГИС ФРИ, ГИС ЕЦП (ЕГИССО), АИС «Е-услуги. Образование», ТОР Моя школа, ИС МВД России.
2.10.3. Заявитель представляет запрос и документы, и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
через Управление;
посредством почтового отправления;
через МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу;
через Единый портал и (или) Региональный портал.
Заявитель вправе представить посредством Единого портала и (или) Регионального портала документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, подписанных в соответствии с требованиями:
Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением № 634;
Правил использования УКЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
№ 852.
Запрос о предоставлении муниципальной услуги, сформированный на Едином портале и (или) Региональном портале, поданный в электронной форме, должен быть подписан простой электронной подписью, либо УКЭП заявителя.
Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале и (или) Региональном портале осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
2.10.4. Заявитель независимо от его места жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
Управление при предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя или МФЦ предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.
Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
В случае отсутствия письменного желания заявителя, указанного в абзаце 3 подпункта 2.10.4 Регламента, предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 Регламента. 
Регламентом предусмотрена возможность принятия МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между МФЦ и Управлением осуществляется с использованием информационно - телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи. МФЦ в день поступления запроса направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного лица МФЦ в Управление.
Управление обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.
Заявитель имеет возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получения документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Управлением, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем.

2.11 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в таблице 2 приложения 1 к Регламенту.
2.11.2 Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены:
о предоставлении муниципальной услуги в приложении 4 к Регламенту;
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе в приложении 2 к Регламенту;
согласие на обработку персональных данных в приложении 3 к Регламенту.
2.11.3 Формы решений о предоставлений (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к Регламенту.
2.11.4 Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице 2 приложения 1 к Регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице 3 приложения 1 к Регламенту.
2.12.2 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения 1 к Регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:
профилирование заявителя; 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной слуги;
исправление опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги:
а) посредством Единого портала и (или) Регионального портала. 

Начальник управления образованием 
администрации муниципального 
образования Белореченский 
муниципальный район 
Краснодарского края                                                                             Т.А. Лопатько
